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Skjalastefna Gardabaejar

{ starfsemi Gardabaejar verda til og eru vardveitt skjol sem syna fram & starfsemi
sveitarfélagsins og stydja vid rekstur pess. Gardabaer ber dbyrgd 4 eigin skjolum i samraemi
vid 10g og reglugerdir.

Umfang

Stefnan neer til allra skjala sem tengjast rekstri sveitarfélagsins og stofnana pess, 6had
midlum. Han neer til peirra sem starfa hjd Gardabae eda eru sveitarfélaginu
samningsbundnir.

Markmio

Medferd skjala skal luta skilgreindum verklagsreglum allt fra méttoku, myndun, flokkun og
skraningu til endanlegrar vardveislu eda eydingar. bessar aherslur skulu endurspeglast i
Ollum kerfum baejarins og vinnulagi starfsmanna.

Leidir ad markmidi

e Skjalavistunardaetlanir og malalyklar styrki samraemda skraningu skjala og studli ad
virkri og sampykktri grisjunardaetlun.

e Verklagsreglur og vinnulysingar séu samraemdar.

e Markviss kynning a skalastjorn og |l6gum og reglum.

e Skjalakerfid (Onesystems) sé sérsnidid ad porfum sveitarfélagsins og peirra skjala
sem par verda til.

e Adgangstyringar skjala fari eftir abyrgd og hlutverki starfsfélks.

Abyrgd
Baejarstjori ber abyrgd a ad skjala- og upplysingastjornun sé i samraemi vid 16g og
reglugerdir. Baejarstjori tryggir skjalastjora studning vid framkveemd skjalastefnu
Gardabajar.

Skjalastjori hefur faglega umsjén med skjala- og upplysingastjéornun i umbodi baejarstjéra
og framfylgir skjalastefnu med studningi hans og naestrddandi yfirmanns. Hann ber dbyrgd
a innleidingu skjalastjérnar og er til radgjafar.

Svidstjorar tryggja ad myndun og vardveisla skjala sé hluti af starfsemi svidsins og i
samraemi vid sampykktar verklagsreglur.



Forstodumenn bera abyrgd a skjala- og upplysingastjéornun sinna stofnana. beir tryggja ad
myndun og vardveisla sé hluti af starfsemi stofnana og i samreemi vid sampykktar
verklagsreglur.

Toélvudeild tryggir starfreekslu malaskrar i samvinnu vid skjalastjéra p.m.t. uppsetningu
notenda- og adgangshdpa.

Allir starfsmenn bera abyrgd 8 peim skjolum sem peir mynda, moéttaka og vardveita til
sonnunar um starfsemi i samrami vid settar verklagsreglur.

Sampykkt i baejarstjorn 18. febrdar 2016



