
Verkefni Ábyrgð Áætluð lok Verki lokið Endurskoðuð verklok

Fjármáladeild

1 Uppgjörs og ársreikningsgerð LHJ/ÞK Jan - mars Lokið

2 Staðfesting forsöðumanna á launum - framhald LHJ/AJ Jan - des. Lokið

3 Endurbæta ferla vegna afstemminga lánadrottna ÞK Jan - júní Alltaf opið

4 Sívöktun í Navison - eftirfylgni og viðbætur LHJ/ÞK Mars - júní í vinnslu 

5 Vinnulýsingar /ferlar í bókhaldi og innheimtu LHJ/ÞK/HH okt - des. í vinnslu 

6 Eftirfylgni vegna Endurskoðunarskýrslu LHJ/ÞK apríl  Lokið

7 Þróun og vinnuferlar við fjárhagsáætlanagerð LHJ júní - okt. Lokið

8 Opið bókhald - birting á heimasíðu LHJ/ÞK apríl - júní Ólokið

9 Upplýsingar til bæjarráðs, jfárhagsstaða - nýtt útlit LHJ/ÞK mars í vinnslu 

10 Kostnaður þjónustumiðstöðvar/Samveitna eftirfylgni LHJ apríl-okt. í vinnslu 

11 Nýtt leikskólakerfi þátttaka í innleiðingu ÞK/LHJ/HH/HS Mars - okt. Lokið

12 Eftirfylgni vegna Nora - frístundakerfis fór í gang 1.1.17 þk Vormánuðir í vinnslu 

13 Áframhaldandi vinna vegna nýrra húsaleigubótareglna frá 1.1.17 ÞK/ ÞK Vormánuðir Lokið

Mannauðsmál

1 Aukið gæðaeftirlit/innra eftirlit Allir starfsmenn deildarinnarAlltaf

2 Áframhaldandi innleiðing mannauðskerfis H3 AJ/IÞÞ Des 2018

3 Áframhaldandi Innleiðing stjórnunarhluta H3 AJ/IÞÞ Alltaf

4 Uppfærsla og kynning á atvikaskráningakerfinu ATVIK IÞÞ/RJE Des 2018

5 Færa alla ferla deildarinnar í CCQ gæðahandbók IÞÞ/AJ/RJE/EGG Alltaf

6 Kynna nýja verkferla deildarinnar þegar við á Allir starfsmenn deildarinnarAlltaf

7 Starfsmanna- og stjórnendahandbók með tengingu við CCQ IÞÞ/AJ/RJE/EGG Des 2018

8 Jafnlaunavottun/jafnlaunakerfi Æðstu stjónendur og IÞÞ/AJAlltaf

Upplýsingadeild 

1 Innleiðing Onesystems í stofnanir í Garðabæ EÓÁ maí.19 verk í vinnslu 

2 Skjalatiltekt EÓÁ apr.18 Lokið

4 Rafræn skil á Onesystems - tilraunaverkefni með Urriðaholtsskóla EÓÁ 1.des.18

5 Innra net / innri samskipti -skoða nýjar leiðir t.d. Workplace HH/SGS/SS/tölvudeild/mannauðsdeildokt.18

6 Myndakerfi, koma í notkun á bæjarskrifstofum HH/EÓA/AK nóv.18 Innleiðing í gangi

7 Íbúafundir í janúar og febrúar, kynning á starfsemi sviða HH/SGS feb.18

8 Nágrannavarsla, íbúafundir - Urriðaholt SGS/HH nóv.18

9 Ársskýrsla 2017 HH/GBK maí.18
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10 Nýr vefur Garðabæjar, gardabaer.is, í loftið GBK/HH maí.18

11 Markviss notkun á siteimprove á nýjum vef HH/GBK/SS Allt árið 

12 Úrbætur/framkvæmdir í þjónustuveri, undirbúningur SGS/GEF/BM desember 2018

13 Endurhönnun á vefjum grunnskóla/tónlsk./bókasafns, þarfagreining HH/tölvudeild nóvember 2018

14 Miðbæjarsamtök, upplýsingar, skilti og merkingar á Garðatorgi SGS/HH/EH október 2018

15 Mánaðarleg fræðsla um skjalamál til starfsmanna og forstöðumanna EÓÁ Allt árið 

16

Skoðun á kerfi fyrir sms sendingar frá þjónustuveri, t.d. vegna götusópunar, 

göthreinsana, bilana ofl. SGS/tölvudeild nóvember 2018

17 Neyðarstjórn Garðabæjar, uppfærsla á öryggisleiðbeiningum HH/EH desember 2018

18 Persónuverndarmál, upplýsingar á vef, eyðublöð á Minn Garðabær HH/EÓA október 2018

19 Átak í umsóknum um grisjun skjala EÓÁ allt árið

20 Snjallvæðing - minnisblað, áframhaldandi vinna SS/HH/tölvudeild/tæknisviðoktóber 2018

21 Myndbönd úr starfsemi Garðabæjar fyrir samfélagsmiðla SS allt árið

22 Forvarnarvika, kynningarefni, upplýsingamiðlun í samstarfi við skóladeild SS/SGS október 2018

23 Starfsmannaviðburðir ýmsir, árshátíð o.fl. SGS/HH mars 2018

24 Auglýsingamál, kynningarefni, endurskoðun HH/ nóvember 2018

25 HM á Garðatorgi SS/HH/SGS júní 2018

26 Frístundabíll, nýjar leiðir, uppfærsla, nýtt pöntunarkerfi SGS/KJ september 2018

27 Hvatapeningar, endurskoðun á kerfi SGS/KJ september 2018

28 Aðalskipulag, útgáfa, bæklingur, bók HH/GBK/tæknisvið október 2018

29 Skipulag og framkvæmdir, framsetning á vef skoðuð HH/SS október 2018

30 Garðaholt, verndað minjasvæði í byggð, upplýsingamiðlun á vef HH/tæknisvið nóvember 2018

31 Wapp - leiðsagnarapp, áframhaldandi samstarf HH/tæknisvið/íþróttafulltrúnóvember 2018

32 Aðstoð við ýmsa viðburði s.s. snyrtilegt umhverfi, móttökur o.fl. HH/SGS/SS allt árið
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