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Til framkvamdastjora sveitarfélaga
sem ber ad athenda bjodskjalasafni gogn sin

Reykjavik 11. desember 2015
Tilv. 1512029/1.1.2

Efuni: Abending um skjalastjorn og skjalavirslu

{ 16gum nr. 77/2014 um opinber skjalassfn jok Alpingi { ymsum atridum &byrgd bj6dskjalasafns
sem framkvemdar- og eftirlitsadila opinberrar skjalavorslu og skjalastjérnar,sbr. 3., 4., 8., og 13. gr.
[ 16gunum er hlutverk og abyrgd athendingarskyldra adila einnig aukid.

Med bessu bréfi er athygli athendingarskyldra adila, sbr. 14. gr., vakin 4 IV. kafla framangreindra
laga. Hann ber heitio Skjalastjorn og skjalavarsla afhendingarskyldra adila og hefur prjar
greinar, 22., 23. og 24. gr.

122. gr. er tilgreind abyrgd 4 skjalastjorn og skjalavorslu afhendingarskyldra adila. 1 2. mgr.
akvaedisins segir: ,,Forstodumadur afhendingarskylds adila ber abyrgd d skjalastjérn og
skjalavorslu viokomandi adila, p.m.t. ad unnid sé i samreemi vid fyrirmeeli laga og reglna par ad
lutandi. Hid sama gildir um formann stjornsyslunefndar og framkveemdastjora sveitarfélags, svo og
forstéoumenn sjalfseignarstofnana, sjéda og annarra adila sem 1og pessi gilda um skv. 14. gr.«

[3. 0g 4. mgr. segir jafnframt: ,, Afhendingarskyldum adilum er skylt ad haga skjalastjérn og
skjalavorslu med peim heetti sem segir i peim reglum sem settar eru a grundvelli 23. gr. og
vardveita malsgogn pannig ad pau séu adgengileg i samremi vi per. Sa sem ber dbyrgd d
skjalastjorn og skjalavirslu skal gripa til videigandi rddstafana til pess ad vernda skjol
afhendingarskylds adila fyrir 6loglegri eydileggingu, breytingu og dleyfilegum adgangi.”

123. gr. laganna er bjodskjalasafni gert skylt ad setja reglur um skjalastjorn og skjalavérslu, sbr. 1.
mgr. akvaedisins. bar er einnig athendingarskyldum adilum gert ,,skylt ad skrd madl sem koma til
medferdar hjd peim d kerfisbundinn hatt og vardveita malsgogn pannig ad pau séu adgengileg™ i
samremi vid reglur sem bjodskjalasafn setur, sbr. 2. mgr. Medan pvi er ekki lokid visar
bjodskjalasafn til leidbeiningarrits safnsins, Handbok um skjalavorslu sveitarfélaga (2010, bls. 56-
57). bar eru tilmeeli um hvada upplysingar skuli skra i mélaskré og talist geta méalsgogn ,,skjal sem
inniheldur upplysingar sem hafa pydingu fyrir irlausn mdls, s.s. ordsending innanhiiss, télvupdstur,
vitnisburdur um efni simtala, minnispunktar funda o.s.frv.“ Nokkrar reglur safnsins hafa verid
endurnyjadar og unnid er ad frekari endurnyjun og setningu fleiri reglna. Sja fylgiskjal med pessu
bréfi.
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Loks skal vakin athygli 4 24. gr. sem fiallar um vardveisluskyldu og forgunarreglur. [ 1. mgr. 24. gr.
segir: ,,Oheimilt er ad 6nyta eda farga nokkru skjali i skjalassfium peirra adila sem falla undir 1.
eda 2. mgr. 14. gr. nema pad sé gert 4 grundvelli sampykktar pjodskjalavardar, reglna skv. 23. gr.
eda 2. mgr. pessarar greinar eda sérstaks lagaskvaedis. “ 1 2. mgr. er tekid fram ad bjodskjalasafn
{slands skuli setja sérstakar reglur skv. 3. tolul. 8. gr. um forgun skjala fyrir afhendingarskylda adila
eftir pvi sem vid verdur komid.

Settar hafa verid reglur um grisjun { skjalaséfnum sveitarfélaga (sja reglur nr. 627/2010 um grisjun i
skjalasofnum sveitarfélaga og stofnunum beirra). bar er heimilud grisjun 4 tilteknum skjalaflokkum
med skilyrdum um synishornatku. Um 6nnur gogn i skjalasofnum sveitarfélaga parf ad sekja um
grisjun, eydingu, skjala til bjodskjalasafns i hvert sinn. Pad 4 t.d. vid um tolvupdsta en i
undirbtiningi eru reglur um medferd og eydingu peirra. A medan ekki er vid reglur ad stydjast ber
afhendingarskyldum adilum ad szkja um eydingu tolvupdsta. bar visast til eydublada 4 vef
safnsins; http:/skjalasafn.is/eydublod. Jafnframt visast 4 leidbeiningarrit bjodskjalasafns um

eydingu skjala & vef safnsins, http:/skjalasafn.is/reglur_og_leidbeiningar.

Framkvemdastjorar sveitarfélaga og forstodumenn afhendingaskyldra adila sveitarfélaga eru hvattir
til pess ad hafa i heidri ofangreind atridi og ad 60ru leyti fara ad 16gum um opinber skjalassfn og
reglum settum & grundvelli peirra.

Starfsmenn safnsins veita fuslega frekari upplysingar. Heegt er ad senda fyrirspurnir 4 postfangid
skjalavarsla@skjalasafn.is eda hringja { sima 590 3300.

Virdingarfyllst,

Nisidun 7 Gotomsdrn
Eirikur G. Gudmundsson
bjodskjalavordur

Fylgiskjal: )
Um reglur bj6dskjalasafns [slands og leidbeiningarrit fyrir athendingarskyldra adila.
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Fylgiskjal med bréfi bjodskjalasafns til athendingarskyldra adila dags. 11. desember 2015.

Um reglur bjooskjalasafns islands og leiobeiningarrit fyrir afhendingarskyldra adila.

A. Reglur

Reglur bjodskjalasafns eru samkvamt [6gum um opinber skjalaséfn nr. 77/2014 auglystar i B-deild
Stjornartidinda. bar hafa eftirfarandi reglur verid auglystar:

1. Nr.57112.jani 2015. Reglur um skjalavistunardaetlanir afhendingarskyldra adila.
Nr. 572 12. juni 2015. Reglur um mdlalykla afhendingarskyldra adila.
Nr. 573 12. juni 2015. Reglur um fragang, skrdningu og afhendingu pappirsskjalasafna
afhendingarskyldra adila.

4. Nr. 100 17. jantiar 2014. Reglur bjédskjalasafns [slands um afhendingu @ vérsluttgdfum gagna tr
rafreenum gagnakerfum afhendingarskyldra adila.

5. Nr. 624 30. jini 2010. Reglur bjédskjalasafns islands um tilkynningu og sampykkt rafraenna
skjalavorslukerfa afhendingarskyldra adila.

6. Nr. 625 30. jini 2010. Reglur pjédskjalasafns islands um tilkynningu rafraenna skrda og
gagnagrunna afhendingarskyldra adila.

7. Nr. 627 30. jani 2010. Reglur bjédskjalasafns Islands um grisjun i skjalaséfnum sveitarfélaga og
stofnana peirra.

Reglur pessar eru adgengilegar a vef safnsins www.skjalasafn.is og a vefnum www.stjornartidindi.is.
Reglur um skraningu mala hafa verid sendar it til umsagnar med fresti til 18. januar nastkomandi.

B. Leidbeiningarrit

bjodskjalasafn Islands hefur gefid it leidbeiningarrit um skjalavorslu athendingarskyldra adila. Pau eru
adgengileg i pdf-skjolum & vef safnsins, www.skjalasafn.is.

Leidbeiningarrit Skyring

Afhending skjala og gerd geymsluskrar. Leidbeiningar um fragang, skraningu og
afhendingu pappirsskjalasafna til Pjodskjalasafns.

Madlalykill. Reglur og leidbeiningar fyrir Leidbeiningar um gerd malalykla fyrir

rikisstofnanir. rikisstofnanir.

Grisjun. Leidbeiningar fyrir rikisstofnanir um Leidbeiningar um eydingu skjala fyrir

grisjun skjala. rikisstofnanir.

Leidbeiningar um rafraen skjalavérslukerfi Leidbeiningar med reglum um rafreen

afhendingarskyldra adila. skjalavorslukerfi.

Leidbeiningar um rafraenar skrd og Leidbeiningar med reglum um rafraenar skrar og

gagnagrunna afhendingarskyldra adila. gagnagrunna.

Skjalavistunardeetlun. Reglur og leidbeiningar | LeiGbeiningar um gerd skjalavistunaraztlunar.

fyrir rikisstofnanir.

Handbdk um skjalavorslu sveitarfélaga. Leidbeiningar um skjalavorslu sveitarfélaga.

Leidbeiningarrit bjodskjalasafns eru { endurskodun i kjolfar nyrra laga um opinber skjalaséfn.
Auk bess eru enn i gildi eldri leidbeiningarrit Pjodskjalasafns fyrir pa paetti i skjalavorslu opinberra adila sem
ekki hafa verid uppferdir, sbr. ofangreind leidbeiningarrit. Pessi rit eru adeins til prentud:

Handbdk um skjalavorslu Stiorarrdds Islands. Reykjavik 1991.
Skjalavarsla stofnana. Handbok. Reykjavik 1995.
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