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STARFSREGLUR

Samhefingarteyma
I. KAFLI
Almenn akvadi.

1. gr.

Markmid og gildissvid.

Markmidid med reglum pessum er ad tryggja fagleg og skilvirk vinnubrégd samhefingarteyma.
Reglurnar gilda um framkveemd funda samhafingarteyma, addraganda peirra og eftirfylgni.

2. gr.
Skilgreiningar.

[ reglum pessum merkir:

bjonustuadili: Tryggingastofnun, VIRK starfsendurhafingarsjodur ses., Sveitarfélogin,
Vinnumalastofnun og heilsugaeslur.

Fulltrai: Starfsmadur pjonustuadila sem hefur verid skipadur af honum til setu i
samhafingarteymi.

bjonustupegi: Einstaklingur sem piggur pjonustu fra pjonustuadila & svidi endurhaefingar.

II. KAFLI
Upphaf mala.

3. gr.
Upplysing um fyrirhugada vinnslu.

Skilyrdi pess ad mal einstaklings fari til samhafingarteymis er ad vidkomandi einstaklingur hafi
verid upplystur um moguleikann 4 pjonustu samhafingarteymis i upphafi mals og aftur pegar atlad er

a0 visa mali einstaklings til samhafingarteymis. Hafni einstaklingur pjonustu samhafingarteymis skal
hlutadeigandi fulltrti ekki visa mali hans til sliks teymisins.

4. gr.
Visun mala til teyma.

Fulltriar pjonustuadila geta visad mali einstaklinga inn i samhafingarteymin og er sa adili
skilgreindur abyrgdaradili malsins medan pad er til skodunar hja teyminu. Sa pjonustuadili sem er
skilgreindur 4byrgdaradili mals hverju sinni skal bera abyrgd 4 sampettingu endurhafingar
einstaklingsins sem 4 i hlut og eftirfylgni allt til malaloka.
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Fulltraum pjonustuadila er aldrei skylt ad visa malum til samheafingarteyma. Hver pjonustuadili
ber faglega abyrgd a pjonustunni sem hann veitir og tekur akvordun 4 grundvelli laga hverju sinni.

I1I. KAFLI
Fundir.

5. gr.
Fyrirkomulag funda.

Fjoldi funda, timasetning og fyrirkomulag peirra skal radast af porfum og samkomulagi & milli
bjonustuadila og fulltria peirra innan hvers samhefingarteymis.

Teymisstjori bodar til funda i samradi vid adra fulltria teymanna. A fundi samhafingarteyma skulu
ad hamarki meta tveir fulltraar fra tilteknum pjonustuadila og ad lagmarki einn. Gert er rad fyrir
patttoku fulltraa fra 6llum pjonustuadilum 4 fundum teymanna. Forfoll skulu tilkynnast med fyrirvara
pannig ad varamadur geti maett. Teymisstjori styrir fundum. Halda skal fundargerd.

6. gr,
Medferd mala.

Fulltraum teymanna ber ad tryggja, 40ur en mal verdur tekid fyrir 4 fundi samheafingarteyma, ad
tilskyld gogn a sto0ludu formi séu adgengileg teymi i gegnum pjonustugatt.

Samhafingarteymum er heimilt ad forgangsrada malum sem visad er til peirra.

Mat einstaklingsins sjalfs og upplifun hans & adstaedum sinum, par 4 medal heilsu sinni, veentingum
og ahugahvot, skal koma fram i peim gognum sem teymin taka til umreaedu.

Fara skal fram mat 4 pjonustu- og framfersluporf einstaklinga. Sé pjonustupdrf 1j0s visa teymin
vidkomandi einstaklingi til videigandi pjonustuadila. Ef [jost er ad vidkomandi einstaklingur hefur ekki
not fyrir frekari pjonustu er teymunum heimilt ad dkveda ad porf sé & sampeettu sérfredimati.

Haldin skal malaskrd. Malaskrar og fundargerdir samhefingarteyma skulu vardveittar hja
Tryggingastofnun.

7. gr.
Teymisstjorar
Fulltrai TR 1 samhafingarteymi gegnir hlutverki teymisstjora gagnvart pvi teymi. Teymisstjori
bodar til funda i teyminu i samradi vid adra fulltria pjonustuadila. ba undirbyr teymisstjori fundi, annast
gagnadflun og skraningu mala i malaskra. Teymisstjori styrir fundi og heldur fundargerd.

8. gr.
Abyrgd.

begar teymi hefur fjallad efnislega um malid getur pad visad pvi til annars pjonustuadila og ferist
pa abyrgdin 4 malinu yfir & pann pjonustuadila. Fyrri abyrgdaradili ber ad sja til pess ad nyr
abyrgodaradili taki vid med formlegum hatti med milligbngu teymanna. begar einstaklingur parf
pjonustu fleiri en eins pjonustuadila skal sd pjonustuadili bera abyrgd 4 malinu sem er i mestum
samskiptum vid einstaklinginn.

begar einstaklingur hefur porf fyrir samhlida pjonustu tveggja pjonustuadila er abyrgd a eftirfylgni
hja peim adila sem er skilgreindur dbyrgdaradili malsins. Hver pjonustuadili ber faglega abyrgd a
pjonustunni sem hann veitir og tekur akvordun um pjoénustu & grundvelli peirra laga sem um hana gildir
hverju sinni.
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9. gr.
Faglegt sjalfstaedi

Teymin skulu hafa faglegt sjalfsteedi og svigram til faglegrar prounar.

Teymin hafa heimild til ad kvedja sér til radgjafar og adstodar adra sérfraedinga eftir porfum i
peim tilvikum pegar vontun er 4 akvedinni sérfredipekkingu. Petta 4 lika vid um fulltrua
hagsmunaadila eda talsmenn tiltekinna hépa. Einnig hefur teymid heimild til pess ad dska eftir
umsdgnum fra slikum sérfredingum.

IV. KAFLI
Vinnsla
personuupplysinga

10. gr.
Meginreglur um vinnslu persénuupplysinga

Vi0 vinnslu personuupplysinga skal allra eftirfarandi patta avallt geett eftir pvi sem nénar er 1yst
i5. gr. reglugerdarinnar:

ad paer séu unnar med l6gmaetum, sanngjérnum og gagnsajum haetti gagnvart hinum skrada;

a0 per séu fengnar i skyrt tilgreindum, 16gmatum og malefnalegum tilgangi og ekki unnar
frekar i 60rum og 6samrymanlegum tilgangi;

a0 per séu nagilegar, videigandi og ekki umfram pad sem naudsynlegt er midad vid tilgang
vinnslunnar;

a0 peer séu areidanlegar og uppfaerdar eftir pérfum; personuupplysingum sem eru dareidanlegar
eda ofullkomnar, midad vid tilgang vinnslu peirra, skal eyda eda leidrétta an tafar;

ad peer séu vardveittar 1 pvi formi ad ekki s¢ unnt ad bera kennsl 4 skrdda einstaklinga lengur
en porf krefur midad vid tilgang vinnslu;

ad per séu unnar med peim hetti ad videigandi 6ryggi personuupplysinganna sé tryggt.

V. KAFLI
Gildistaka

11. gr.
Lagastod, gildistaka o.fl.

Reglur pessar eru settar med stod 1 55. gr. a laga nr. 100/2007, 12. gr. a laga nr. 55/2006, 2. mgr. 7.
gr. laga nr. 40/2007, 7. gr. a laga nr. 40/1991 og 11. gr. a laga nr. 60/2012.
Reglurnar 60last pegar gildi.

Utgafudagur: 1. september 2025
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Fylgiskjal 1.

bjonustupeqgi upplystur um
ad mali hafi verid visad til
samhasfingarteymis

!

Fulltrdi atbyr samantekt og
skrair mal & dagskra |
pjonustugatt eda sendir
teymisstjora malia

Teymisstjori akvedur hvort kallad
verdi til fundar (ef ekki er um
reglulega fundi ad rada)

1. september 2025




