Freedsla um personuvernd i Gardabae

[ pessu skjali er fjallad um helstu réttindi sem einstaklingar njéta a grundvelli laga um persénuvernd
og vinnslu persénuupplysinga nr. 90/2018 (hér eftir nefnd persénuverndarlog) og reglugerdar ESB
nr. 2016/679' (hér eftir nefnd persénuverndarreglugerd) vid vinnslu Gardabajar &
persénuupplysingum.

Personuupplysingar

Med persénuupplysingum er att vid hvers kyns upplysingar um persénugreindan eda
persdénugreinanlegan einstakling (,,skradan einstakling®), p.e. upplysingar sem haegt er ad rekja beint
eda dbeint til akvedins einstaklings, til deemis nafn, kennitala, netfang, heimilisfang, simandmer og
fleira.

Persdnuupplysingar geta ymist verid almennar eda vidkvaemar. Tilteknar persdnuupplysingar teljast
vidkveemar samkveemt personuverndarlogum og eru gerdar strangari krofur til pess hvenaer ma
vinna med slikar upplysingar. Vidkvaemar personuupplysingar eru upplysingar um kynpatt,
pjodernislegan uppruna, stjérnmalaskodanir, trdarbrogd, lifsskodun, adild ad stéttarfélagi,
heilsufarsupplysingar, upplysingar um kynlif og kynhneigd, erfdafreedilegar upplysingar og
lifkennaupplysingar, p.e. persdnuupplysingar sem fast med sérstakri teeknivinnslu og tengjast
likamlegum, lifedlisfreedilegum eda atferlisfreedilegum eiginleikum einstakling og gera pad kleift ad
greina eda stadfesta deili 4 einstaklingi med étvireedum haetti, svo sem andlitsmyndir eda gégn um
fingrafor.

Upplysingar sem eru dpersonugreinanlegar teljast ekki persdnuupplysingar.

Almennt um vinnslu Gardabaejar a persdonuupplysingum

Oll vinnsla Gardabaejar 4 persénuupplysingum fer fram | samreemi vid meginreglur
persénuverndarlaga. Vinnslan fer fram i skyrum tilgangi og byggist & I6gmatum grundvelli.
Gardabeer geetir ad pvi ad persédnuupplysingar séu ekki unnar med frekari hzetti en i samraemi vid
upprunalegan tilgang vinnslunnar. Ahersla er 16gd 4 ad ekki sé gengid lengra i vinnslu
persénuupplysinga en porf krefur til ad na pvi markmidi sem ad er stefnt.

Med vinnslu persénuupplysinga er att vid alla notkun og medferd persdnuupplysinga, s.s. séfnun,
skraning, vardveisla og eyding. Gardabzer telst dbyrgdaradili vinnslu persénuupplysinga sem unnid
er med i starfsemi baejarins og ber pvi megin dbyrgd 4 pvi ad medferd persénuupplysinga og vinnsla

1 Reglugerd Evrépupingsins og radsins (ESB) nr. 2016/679 fra 27. april 2016 um vernd einstaklinga i tengslum vid
vinnslu persénuupplysinga og um frjalsa midlun slikra upplysinga



beirra sé { samraemi vid 16g. Abyrgd getur pé verid mismunandi eftir pvi 4 hvada vettvangi og i hvada
tilgangi vinnsla fer fram. bPannig eru grunnskolar sveitarfélagsins t.d. dbyrgdaradilar vinnslu peirra
persénuupplysinga sem peir fara med.

Gardabaer hefur sett sér persénuverndarstefnu sem unnid er eftir og er hidn vistud hér. Auk pess
hafa allir starfsmenn Gardabaejar undirritad sérstaka trunadar- og pagnaryfirlysingu par sem peir
skuldbinda sig einnig til ad fara ad dkveedum laga um persénuvernd.

Hvada personuupplysingar vinnur Gardabaeer?

Grundvollur ad vinnslu Gardabaejar & persdonuupplysingum er adallega til ad geta uppfyllt lagaskyldu
sem hvilir a sveitarfélaginu til ad veita l6gbundna pjénustu og annast rekstur baejarins.

pad fer eftir atvikum, til deemis pvi um hvers konar pjénustu verid er ad saekja um hja Gardabae
hversu vidtaekar persénuupplysingar parf ad gefa upp. Deemi um almennar persénuupplysingar eru
nafn, kennitala, heimilisfang, simi, netfang, hjuskaparstada, husnaedisstada, upplysingar um
adstandendur og fjarhagsupplysingar 4 bord vid skattframtal.

Undir akvednum kringumstaedum parf Gardabaer ad afla vidkveemra persénuupplysinga i skilningi
laga um persénuvernd, svo sem um likamlegt eda andlegt heilbrigdi og adild ad stéttarfélagi.
Gardabaer fer med vinnslu viokvaemra persénuupplysinga af aukinni varid og i samraemi vio 16g og
reglur par um.

Gardabeer vinnur einnig persénuupplysingar vegna samningssambands sem sveitarfélagid a i, til
deemis vid starfsfolk, vidskiptamenn og verktaka.

i sumum tilvikum byggir Gardabaer vinnslu persénuupplysinga & grundvelli sampykkis einstaklinga,
svo sem vegna myndbirtingar i skélum og leikskélum, og & grundvelli lI6gmatra hagsmuna
sveitarfélagsins vegna eftirlits i 6ryggis- og eignavorsluskyni.

Sem opinber adili getur vinnsla Gardabaejar jafnframt verid naudsynleg vid beitingu pess opinbera
valds sem sveitarfélagid fer med.

Magn og edli persdnuupplysinga sem porf er a fer eftir sambandi Gar8abaejar og pess einstaklings
sem um radir. Einstaklingum er valkvaett ad veita persénuupplysingar en séu paer ekki veittar i
akvednum tilvikum kann pad ad hafa ahrif 4 moguleika til ad veita pa pjénustu sem um raedir.

Réttindi einstaklinga

Einstaklingur a rétt & pvi ad fa vitneskju um pa vinnslu upplysinga sem a sér stad hja Gardaba er
vardar hann sjalfan. Er sa réttur eingdngu takmarkadur ad pvi leyti sem kvedid er a um i 16gum.

Einstaklingur a rétt til adgangs ad persdnuupplysingum um sig og upplysingum um eftirfarandi atridi
er varda vinnsluna:


https://www.gardabaer.is/stjornsysla/stjornsyslan/personuvernd/

Hver tilgangur vinnslunnar er, t.d. veiting pjénustu.
Flokka persénuupplysinga, eins og t.d. nafn, kennitala og heimilisfang.
Heimild fyrir vinnslu persénuupplysinga, vanalega er um ad raeda tilvisun i lagaheimild.

Vidtakendur eda flokka vidtakenda sem fengié hafa eda munu fa persdnuupplysingarnar i
hendur.

Hversu lengi fyrirhugad sé ad vardveita persdnuupplysingarnar.

Réttur til ad fa 6éareidanlegar persdnuupplysingar er varda einstaklinginn sjalfan leidréttar og
uppfeerdar.

Takmorkun @ vinnslu persénuupplysinga og mun Gardabazer i peim tilvikum ekki nota
umraeddar persénuupplysingar medan skodad er hvort vinnsla sé heimil og/eda réttur til
takmorkunar er til stadar. Ef nidurstadan er su ad upplysingadflun hafi verié of vidteek eda
persénuupplysingar rangar er vinnslu breytt i samraemi vid nidurstodu mals.

Réttur til ad koma 4 framfeeri andmaelum vid vinnslu persénuupplysinga. bessi réttur gildir po
ad takmorkudu leyti um sveitarfélog, par sem einstaklingur getur ekki andmaelt vinnslu sem
byggir a lagaskyldu. bad er avallt 4 hendi abyrgdaradila ad syna fram a ad mikilvaegir I6gmaetir
hagsmunir hans gangi framar hagsmunum eda grundvallarréttindum og frelsi einstaklingsins.

Réttur til ad vita hvadan upplysingar eru fengnar ef peirra er ekki aflad hja hinum skrada, t.d.
Ur bjédskra.

Réttur til ad afturkalla med sannanlegum haetti sampykki fyrir vinnslu persénuupplysinga t.d.
vegna myndatoku. Afturkollun @ sampykki hefur ekki ahrif & l6gmaeti vinnslunnar fram aé
afturkoéllun. Hafa verdur i huga ad vinnsla 4@ personuupplysingum er Gardabae naudsynleg og
forsenda pess ad unnt sé ad leggja fullnaegjandi mat 8 umsékn i samraemi vid 16g og reglur.
Réttur einstaklings til ad flytja persénuupplysingar um sig frd einum abyrgdaradila til annars
er mjog takmarkadur i tilviki sveitarfélaga par sem vinnslan byggist i langflestum tilvikum &
lagaskyldu. Til ad rétturinn um flutning eigin persénuupplysinga milli dbyrgdaradila eigi vid
verda pau skilyrdi ad vera uppfyllt ad vinnsla upplysinganna byggi 4 sampykki hins skrada
einstaklings eda samningi, vinnslan sé sjalfvirk og flutningur upplysinganna sé taeknilega
framkvaemanlegur.

Hvort fram fari sjalfvirk akvardanataka, p.m.t. gerd persénusnids. Hja Gardabae fer ekki fram
sjalfvirk akvardanataka i skilningi laga um persénuvernd.

Réttur til ad leggja fram kvortun hja Persénuvernd

Oski einstaklingur eftir ad neyta ofangreindra réttinda er naudsynlegt er ad sanna a sér deili.

Upplysingar eru yfirleitt veittar an endurgjalds. Séu beidnir fra einstaklingum augljéslega
tilefnislausar eda dhdflegar, einkum vegna endurtekninga, er Gardabae heimilt ad krefja sanngjarnt
gjald mea tilliti til kostnadar vid upplysingagjofina eda neita ad verda vid beidninni og 4 einstaklingur
pa rétt 4 rokstudningi. Adili mals 4 rétt & pvi ad fa gogn sem hafa ad geyma upplysingar um hann
sjalfan med peim takmérkunum sem kvedid er & um i 16gum.



Midlun upplysinga

Meginreglan er ad Gardabaer midlar ekki persénuupplysingum til annarra adila nema pad sé skylt a
grundvelli laga, stjdrnvaldsfyrirmaela eda démsurskurdar. Vegna ymissa dstaedna kann Gardabaer ad
midla persénuupplysingum til pridja adila 4 bord vid pjonustuadila sem annast upplysingataekni- eda
oryggispjonustu. Hafi slikir vinnsluadilar adgang ad persénupplysingum vegna edli pjénustunnar sem
um reaedir, tryggir Gardbaer ad um abyrga vinnsluadila sé ad raeda sem hafa 6ryggi upplysinganna ad
leidarljosi og uppfylla skilyrdi laga og reglna um persénuvernd.

Midlun persénuupplysinga utan Evréopska efnahagssvaedisins mun ekki fara fram nema slik midlun
uppfylli skilyrdi persénuverndarlaga.

Vardveisla og 6ryggi personuupplysinga

Gardabae ber ad vardveita skjol og gogn i samraemi vid 16g nr. 77/2014 um opinber skjalasofn og er
afhendingarskyldur adili til Pjodskjalasafns i skilningi laganna. Gardabae er pannig éheimilt ad eyda
skjolum sem falla undir gildissvid laganna, nema med grisjunarheimild pjédskjalavardar.

Gardabeer leggur mikla aherslu a@ ad vernda allar persénuupplysingar og geetir 6ryggis peirra med
videigandi skipulagslegum og teeknilegum radstofunum, p.d.m. adgangsstyringum og dulkddun.

Komi upp 6ryggisbrestur sem vardar perséonuupplysingar einstaklinga og hefur i fér med sér dheaettu
mun sveitarfélagid tilkynna slikt an étilhlydilegrar tafar til Persénuverndar. | sumum tilvikum ber
einnig ad tilkynna skradum einstaklingi um oryggisbresti.

Allt starfsfélk sem kemur ad vinnslu persénuupplysinga er bundid trdnadar- og pagnarskyldu og
hefur Garfabzer sett sér reglur um medferd trdnadarupplysinga, par med talid
persénuverndarupplysinga en finna ma paer reglur hér 8 vefnum undir stjérnsyslu. Allir starfsmenn
Gardabaejar hafa undirritad sérstaka trunadar- og pagnaryfirlysingu par sem peir skuldbinda sig
einnig til ad fara ad dkvaedum laga um persénuvernd.

Personuverndarfulltrui og réttur til ad leggja fram kvértun til Personuverndar

Personuverndarfulltrii Gardabaejar hefur umsjén med eftirfylgni vid persdnuverndarstefnu
baejarins og sinnir eftirliti med pvi ad farid sé ad gildandi I16gum og reglum um persénuvernd i
starfsemi sveitarfélagsins.

Hzegt er ad hafa samband vid persénuverndarfulltrda Gardabaejar vegna kvartana, athugasemda
eda beidna. Persénuverndarfulltrii Gardabaejar er Sigridur Logadéttir, simi: 525-8570 og netfang:
personuvernd@gardabaer.is

Einstaklingur & rétt a ad leggja inn kvortun hja Persdnuvernd vegna vinnslu af halfu Gardabaejar telji
hann vinnsluna andsteeda akvaedum persénuverndarlaga. Upplysingar um Persénuvernd ma finna
hér.


https://www.gardabaer.is/stjornsysla/stjornsyslan/reglugerdir/
mailto:personuvernd@gardabaer.is
https://www.personuvernd.is/

Rafraen voktun oryggismyndavéla i Gardabae

Gardabaer hefur sett upp stafreenar myndarvélar hja stofnunum baejarins par sem rafraen voktun er
talin naudsynleg 4 grundvelli 6ryggis eda eignavorslu. Tilgangur med rafraenni voktun er ad varna ad
eigur Gardabeejar séu skemmdar og ad farid sé um byggingar eda adrar eigur i leyfisleysi og til ad
studla ad oryggi 4 pessum sveedum. beir stadir sem voktun fer fram eru merktir med skyrum heetti.

Myndefni ur stafreenum myndavélum er eingéngu skodad ef upp koma atvik sem varda eignavorslu
eda Oryggi einstaklinga, s.s. pjéfnadur, skemmdarverk eda slys. Einungis forstédumenn stofnana og
peir sem til pess hafa leyfi hja Gardabae geta skodad upptdkurnar. Upptokur eru almennt ekki
afhentar 6drum en l6greglu og pa ef um slys eda meintan refsiverdan verknad er ad raeda.

Farid er med personuupplysingar sem verda til vid rafreena voktun i samraemi vid 16g nr. 90/2018
um persénuvernd og vinnslu persédnuupplysinga. Upplysingar sem verda til vid rafreena voktun er
eytt um leid og ekki er lengur malefnaleg dstaeda til ad vardveita paer og skulu paer aldrei vardveittar
lengur en i 90 daga nema l6g heimili eda démsurskurdur liggi fyrir.

Hér a vefnum undir kaflanum um stjérnsyslu ma kynna sér reglur Gardabaejar um rafraena voktun
oryggismyndavéla . Athugid ad reglurnar gilda ekki um 6ryggismyndavélar sem settar hafa verid upp
i samstarfi vid logreglu og Neydarlinuna utan stofnana Gardabajar. Abkoma Gardabaejar vid pa
voktun er takmorkud vid kaup a bunadi, uppsetningu og merkingu.

Vafrakokur

Gardabeer notar vafrakokur til ad vefsidan virki betur, til ad baeta notendaupplifun og telja
heimsoknir & vefinn. bad er stefna Gardabaejar ad nota vafrakokur sparlega og med dbyrgum heaetti.
Vafrakdkurnar a vefsidunni safna ekki persénulegum upplysingum gesta. Sja nanar um vafrakokur
hér.

Vinnsla personuupplysinga vegna umsokna um félagspjonustu Gardabaejar og
malefna fatlads folks

Oflun og vinnsla persénuupplysinga vegna félagspjénustu byggir 4 lagaskyldu, einkum & l6gum nr.
40/1991 um félagspjénustu sveitarfélaga, 16gum nr. 38/2018 um pjénustu vid fatlad folk med
langvarandi studningsparfir og l6gum um malefni aldradra nr. 125/1999 auk pess opinbera valds
sem Gardabaer fer med.

Réttur til studnings- og félagspjonustu byggir & st6du umsaekjenda i margvislegum skilningi.
Gardabae er pvi naudsynlegt ad vinna med persdnuupplysingar umsaekjanda sem fram koma i
umsokn og fra peim sem aflad er fra 68rum med sampykki umsaekjanda til ad leggja fullnaegjandi
mat & rétt til pjonustu. Adrir sem Gardabaer getur aflad upplysinga fra eru t.d. bjédskra islands,


https://www.gardabaer.is/stjornsysla/stjornsyslan/reglugerdir/
https://www.gardabaer.is/stjornsysla/stjornsyslan/personuvernd/

skattayfirvold, greiningarstédvar, heilbrigdisstofnanir og 6drum peim fyrirtaekjum og stofnunum
sem geta nyst vid ad varpa ljosi 8 stodu umsaekjanda. Sampykkid veitir einnig Gardaba heimild til
ad afla persénuupplysinga fra umsaekjanda sjalfum sem eftir atvikum geta verié um fjarhagslegar
adsteedur, hidsnaedisadstaedur, fjdlskyldustaerd, atvinnustodu, heilsufar og félagslegar adstaedur.
Veiti umsakjandi ekki umbednar upplysingar kann pad ad leida til pess ad ekki verdi haegt ad
afgreida umsaokn.

Vid mat a pjonustuporf umsaekjanda eru ad minnsta kosti eftirfarandi fjérir meginpaettir metnir sem
ahrif hafa a daglegt lif viokomandi:

o  porf umsaekjanda fyrir studning.
e Félagslegar adsteedur umsaekjanda.
e Faerni og styrkleika umsaekjanda.

e Samfélagspatttoku, valdeflingu og virkni umsaekjanda.

bPad fer eftir pvi um hvada félagslega pjonustu verid er ad saekja um hversu vidtekar
personuupplysingar unnid er med. Vinnslan & sér lagastod i 3. tl. 1. mgr. 9. gr. laga nr. 90/2018 um
persénuvernd og vinnslu persénuupplysinga og eftir atvikum 1. tl. sému greinar. Jafnframt ef um er
ad raeda vidkvaeemar persénuupplysingar pa byggir vinnslan 4 2. tl. 1. mgr. 11. gr. somu laga og eftir
atvikum 1. tl. sbmu greinar.

Notendastyrd personuleg adstod — NPA, vinnsla persdnuupplysinga

Sé sampykkt ad veita pjonustu i formi notendastyrdrar persénulegrar adstodar verda
personuupplysingar sendar til Jofnunarsjods sveitarfélaga & grundvelli laga nr. 4/1995 um
tekjustofna sveitarfélaga. Sveitarfélogum, stofnunum peirra og 68rum opinberum adilum er skylt ad
lata Jofnunarsjodnum i té allar upplysingar sem naudsynlegar eru til dkvérdunar og uthlutunar
framlaga ur sjodnum.

Vinnsla personuupplysinga vegna radninga i storf hja Gardabee

Til pess ad geta unnid ur umsokn um starf og lagt mat @ haefni umsaekjanda til starfsins er Gardabae
naudsynlegt ad vinna med personuupplysingar sem fram koma i umsokn og paer sem Gardabeer aflar
fra 68rum med sampykki umsakjanda. Upplysingarnar eru eingdngu nyttar af mannaudsdeild
Gardabaeejar og yfirmanni viGkomandi svids eda stofnunar.

Pegar sott er um auglyst starf skrair umsaekjandi sig inn i radningarkerfi Gardabaejar. bar parf ad skra
inn persdnuupplysingar auk pess sem slikar upplysingar koma ad auki jafnan fram i ferilskra,
kynningarbréfi og 6drum gbégnum sem umsakjandi tengir vid umsdknina. bessar
persénuupplysingar eru vistadar i radningakerfinu en haegt er ad skrd eda uppfeera
grunnupplysingar, skipta um mynd, bzeta inn vidhengjum og eyda peim sem eru ordin urelt.
Gardabeer safnar eingdngu naudsynlegum upplysingum vid radningar.



Persénuupplysingar sem umsakjendur purfa ad gefa upp alla jafna i radningarkerfinu eru:

e Almennar upplysingar, p.e. nafn, kennitala, netfang, simanumer, heimilisfang og
fidlskylduhagir.

e Upplysingar ur ferilsskra, t.d. upplysingar um menntun, starfsreynslu, tungumalakunnattu,
télvukunnattu auk annarrar reynslu, haefni og pekkingar.

e Kynningarbréf par sem umsakjandi gerir grein fyrir menntun, fyrri storfum og reynslu dsamt
rokstudningi fyrir haefni i starfid.

e Upplysingar um umsagnaradila sem umsaekjandi veitir mannaudsdeild/yfirmanni stofnunar
leyfi til ad hafa samband vid.

[ starfsvidtali er umsaekjandi spurdur stadladra spurninga sem eiga vid um pad starf sem sott er um,
i peim tilgangi ad meta haefni umsaekjenda. | starfsvidtali verda til persénuupplysingar & bord vid
fyrri reynslu i starfi eda verkefni, frammistddu i fyrra starfi eda nami, launavaentingar o.fl. [ sumum
tilvikum geta umsaekjendur purft ad taka persdnuleika-, haefni eda pekkingarprof eda leysa raunhaef
verkefni.

Starfsvidtol, umsagnir umsagnaradila, verkefni og préf eru skrad og vistud i skjalakerfi Gardabaejar.
Adgangur ad skjalakerfinu er adgangsstyrdur.

Vid rddningu i starf parf Gar6abaer ad afla frekari persdnuupplysinga um viokomandi. betta eru
upplysingar 8 bord vid bankaupplysingar, ndnasta adstandanda, stéttarfélag, lifeyrissjéd,
sakarvottord (fyrir akvedin storf), o.fl.

Myndatokur, myndbandsupptokur og birting myndefnis grunnskola og leikskéla

pad er lidur i uppeldis- og menntastarfi grunnskdla og leikskdla og til ad veita forsjaradilum og
nemendum innsyn i starfsemi skdlanna ad taka ljésmyndir af bornunum i leik og starfi.

Allt myndefni er vistad i ljdsmyndasafni Gardabaejar. Myndefnid getur verid birt & vefsidu skdlanna
og 4 66rum opinberum vettvangi 4 vegum skdélanna og Gardabaejar.

Forsjaradilar taka afstodu til pess hvort leikskdla/grunnskdla sé heimilt ad taka ljosmyndir og/eda
myndbond af barni peirra. Sé heimild veitt gefur forsjaradili upplyst sampykki fyrir ad skdla sé
heimilt ad taka ljdsmyndir og/eda myndbond af barni hans. Vidkomandi skdli er abyrgdaradili
vinnslunnar og geetir pess ad persénuverndarlégum sé fylgt. Forsjaradili getur dregid sampykki sitt
til baka hvenzer sem er en slik afturkollun hefur pé ekki ahrif a logmeaeti vinnslu fram ad
afturkélluninni.

Um allar myndatokur, myndbandsupptdokur og myndbirtingar er gaett varidar, naergaetni og gé0s
sidferdis og eru born aldrei synd a dvideigandi hatt. Starfsfélk skélanna hefur ekki heimild til ad taka
myndir eda myndbond af nemendum 3 eigin taeki.



