INNKAUPAREGLUR GARDABAJAR

1.gr.

Tilgangur og markmid
Reglur pessar eru til ad studla ad vondudum og hagkvaemum innkaupum Gardabajar og tryggja geedi
voru, pjonustu og verka sem sveitarfélagio kaupir.
Reglum pessum er &tlad ad studla ad pvi ad sveitarfélagid hagi innkaupum sinum i samraemi vid
g6da vioskiptahetti og tryggja ad stjornsysla sveitarfélagsins & svidi innkaupa sé i samraemi vid
vandada stjornsysluhaetti.
Markmid Gardabejar med reglum um innkaup eru:
Ad vid innkaup se pess geett ad dkvaedum laga og reglna er varda innkaup sé fylgt i hvivetna.
A0 geett sé jafnraedis peirra sem vidskipti eiga vid Gardabee.
Ad innkaupareglur og innkaupaadferdir séu skyrar og gagnsajar.
Ad studla ad samkeppni & markadi vardandi solu & vérum, verkum og pjonustu til Gardabzjar.
AJd beitt sé markvissum og skipulégdum vinnubrégdum vid innkaup og med peim studlad ad
hagkvemni i rekstri og framkvaemdum.
Ad vid innkaup se beitt Gtbodum ad eins miklu leyti og unnt er og hagkvemt pykir.
Ad samreema innkaup fyrir einstakar stofnanir ad svo miklu leyti sem mogulegt er.
A0 vid innkaup sé auk kostnadar tekid tillit til geeda- og umhverfissjonarmida.
A0 abyrgd 4 ad innkaup séu i samraemi vid reglur Gardabejar sé & hendi vidkomandi stjérnenda.

2.0r.
Gildissvid
Reglur pessar gilda fyrir allar stofnanir, svid og deildir sem rekin eru & vegum Gardabzjar.

3. gr.
Ldg og reglur um innkaup
Innkaupareglum skal fylgt vid 61l innkaup Gardabejar, sem og I6gum um framkvemd utboda nr.
65/1993 og I6gum um opinber innkaup nr. 84/2007 par sem vid a.

4. gr.
Hugtakid innkaup
Med hugtakinu innkaup er att vid kaup & hvers kyns adféngum, p.e. kaup & pjonustu, vérum og
verklegum framkveemdum.
Samningar um rannsékn og proun & pjonustu teljast ekki til innkaupa skv. reglum pessum. Pad & po
ekki vid ef um er ad reda samninga par sem kaupendur, sbr. 2. gr. reglna pessara, bera allan kostnad
af pjonustunni og hafa einkarétt 4 ad njota gods af arangrinum i starfsemi sinni.

5. gr.
Innkaupaadferdir
Vid innkaup sveitarfélagsins skulu eftirfarandi innkaupaadferdir notadar:
o Utbod, opid eda lokad, og samningur/pontun i kjélfarid.
e Fyrirspurn og samningur/péntun i kjolfarid.
e Samningur eda pontun an undangengins Utbods eda fyrirspurnar.
e Innkaup samkvemt rammasamningi eda afslattarsamningi.
Vid innkaup sveitarfélagsins er einnig heimilt, par sem vid getur att, ad beita eftirtéldum adferdum:
e Samningskaupum, ad undangenginni birtingu Utbodsauglysingar.
e Samningskaupum, &n undangenginnar birtingar Gtbodsauglysingar.
e Samningskaupum vegna hénnunarsamkeppni.
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Undir hugtakid Utbod falla heiti par sem lyst er pvi sem bodid er Ut, eins og pjonustudtbod,
verkUtbod, vorultbod, en einnig heiti eins og alltbod, samkeppni, hénnunarsamkeppni, tveggja
afanga keppni og Utbod med tveggja umslaga kerfi. Forval er hluti Gtbodsferils.

6.qr.

Umsjon og dbyrgd innkaupa / Gtgjaldaheimildir
Beejarstjori er prokaruhafi sveitarfélagsins, sbr. 3. mgr. 55. gr. sveitarstjornarlaga nr. 45/1998.
Beejarstjora er heimilt ad veita 6drum starfsmanni sveitarfélagsins prokdru ad fengnu sampykki
beejarstjornar.
Forstddumonnum/deildarstjérum er heimilt ad stofna til Gtgjalda fyrir hond sveitarfélagsins innan
ramma fjarhagséaaetlunar hverju sinni og bera peir abyrgd & innkaupum sinna stofnana og deilda.
Forstddumenn/deildarstjorar geta med sampykki fjarmalastjora veitt einstokum starfsménnum
heimild til ad stofna til tgjalda. Ollum sem heimild hafa til ad stofna til Gtgjalda ber ad stadfesta ad
peir hafi kynnt sér efni innkaupareglna sveitarfélagsins og ad peir muni fylgja peim vid innkaup.
Sveitarfélagio heldur skré yfir pa starfsmenn sem hafa heimild til ad stofna til Utgjalda og ber
fjarmalastjori abyrgd a ad vidhalda skranni.
Taekni- og umhverfissvio veitir peim sem af halfu Gardabajar kaupa vorur, pjonustu og verklegar
framkveemdir pjonustu og adstod vegna innkaupa. Skal svidid annast 6ll Gtbod, forval og fyrirspurnir
fyrir framangreinda adila, sem og samningskaup.
Fjarmala- og stjornsyslusvid er med 16gfraedilega radgjof i innkaupa- og Utbodsmalum og vardandi
yfirferd Utbodsgagna. Pad skal vinna ad pvi ad styrkja stjornsyslu innkaupamala, samraema og stadla
almennar Utbodslysingar, sem notadar eru vid Utbod & vegum sveitarfélagsins.

7.9r.
Utbodsskylda

Meginreglan er st ad beitt skuli Utbodum vid innkaup sveitarfélagsins. Skylt er ad viohafa (tbod
begar aeetlud samningsfjarhaed vegna verklegrar framkvemdar er yfir kr. 30.000.000, vegna kaupa a
pjonustu yfir kr. 15.000.000 og vegna vérukaupa yfir kr. 10.000.000. T tilviki verdfyrirspurna gilda
vidmio samkveemt 17. gr. Allar fjarhaedir i reglum pessum eru tilgreindar med virdisaukaskatti.

Pegar 6fyrirsédar, sérstakar adsteedur kalla a getur beejarrad tekid akvordun um ad vikja fra skyldu til
Utbods samkvaemt innkaupareglum sveitarfélagsins.

8.gr.
Aatlun fjarhaeda innkaupa

Vido mat a4 etladri fjarhaed samnings skal telja med allan kostnad innkaupa ad medtdldum
virdisaukaskatti midad vid pann tima pegar auglysing um innkaupin atti ad birtast. Sé fyrirhugad ad
kaupa voru, pjonustu eda verk i &fdngum skal mida vid samanlagt heildarverd allra &fanga. Ef gert er
rad fyrir ad samningur verdi gerdur um vidskiptin skal tekio tillit til lengdar samningstima ad
vidbattum framlengingarsamningstima, auk aztladrar fjarhadar samningsvidskiptanna. Oheimilt er
ad gera 6timabundna samninga.

Oheimilt er ad skipta innkaupum nidur til ad laekka fjarhaed eda dztlada fjarhad innkaupa. bannig er
t.a.m. 6heimilt ad skipta innkaupum milli timabila eda lata skipta reikningum fra seljendum nidur i
smeerri einingar.

9.¢r.
Samraeming innkaupa
Fjarmala- og stjornsyslusvio skal standa vord um ad hagkveemni sé geett i innkaupum sveitarfélagsins
m.a. med pvi ad samraema innkaup og gera rammasamninga pegar um er ad raeda voru eda pjonustu
sem stofnanir sveitarfélagsins hafa almennt not fyrir.



10. gr.
Opid atbod
Pegar um er ad reeda kaup & verki eda pjonustu sem margir geta framkvaemt eda veitt, eda voru sem
margir selja eda geta Utvegad skal almennt vidhafa opid Utbod.

11. gr.
Lokad utbod

Pegar opnu utbodi verdur ekki vid komid, pad pykir ekki hagkveemur kostur eda adrar malefnalegar
astaedur eru fyrir hendi er heimilt ad vidhafa lokad (tbod. Almennt skal lokad Utbod ekki vidhaft
nema ad undangengnu forvali. begar lokad Utbod er vidhaft skal leitast vid ad n& fram raunhzfri
samkeppni og pvi skal lagmarksfjéldi patttakenda vera fjorir, ef pess er nokkur kostur.

Pegar um er ad raeda vandasom, faglega og/eda timalega krefjandi og/eda fjarfrek verk, skal tryggja
eins og kostur er ad veentanlegir bjédendur hafi baedi faglega og fjarhagslega getu til ad framkveema
vidkomandi verk. Sama gildir ad breyttu breytanda pegar um er ad raeda kaup a pjonustu eda voru.
Til ad tryggja framangreint skal lokad Utbod vidhaft pegar Gtbodsskylda er fyrir hendi, sbr. 9. gr.

12. gr.

Forval
pegar forval er vidhaft til ad velja patttakendur i lokudu Utbodi, samkeppni eda samningskaupum skal
pess krafist i forvalsgdgnum ad umsakjendur leggi fram upplysingar sem syna getu peirra til ad taka
ad sér verkefnid. bannig skal i forvalsgégnum koma fram med skyrum og greinargédum hatti hvada
gagna eda upplysinga er krafist frd umsakjendum og hvernig verdi stadid ad vali & patttakendum.
Haeegt er ad takmarka fjolda patttakenda i Utbodi, samkeppni eda samningskaupum, t.d. pannig ao i
forvalsgégnum komi fram ad adeins umsakjendur sem uppfylla tilteknar lagmarkskréfur fai ad taka
patt i pvi eda ad adeins tiltekinn fjoldi fai patttokurétt.

13. gr.
Lokad utbod an forvals
Sampykki baejarrads parf til ad vidhafa lokad Utbod medal valdra bjédenda, an forvals, enda liggi
malefnalegar og gildar asteedur pvi ad baki.

14. gr.
Auglysing Utboda og forvals

Utbod og forval skal auglysa i almennum fjélmidli og & heimasidu Gardabeejar. Skal koma fram i
auglysingu hvar og hvener forvals- og utbodsgdgn eru til afhendingar, hver kaupandi er, hvad bodid
er at, hver frestur er til ad skila tilbodi og skilatimi pess sem verid er ad bjoda (t.

Vid lokad Utbod skal senda ordsendingu um Gthodid til peirra sem kaupandi gefur kost & ad gera
tilbod. I ordsendingunni skal, auk pess sem tilgreint er i 1. mgr., koma fram hvada adilum er gefinn
kostur & ad gera tilbod.

15. gr.
Utbodsgdgn
Utbodsgdgn skulu innihalda allar naudsynlegar upplysingar svo unnt sé ad gera tilbod. Frestur til ad
skila tilbodi skal alltaf vera heefilegur midad vid umfang pess sem bodid er Ut.
I itbodsgdgnum skal skyrt koma fram hvernig tilbod verdi metin og hvada forsendur verdi lagdar til
grundvallar vali & samningsadila.



16. gr.
Framkveemd og umsjon Utboda
Gerd og fragangur forvals- og Utbodslysinga er & abyrgd peirra sem kaupa voru, pjonustu eda
verklegar framkveemdir fyrir hond sveitarfélagsins. Teekni- og umhverfissvid annast framkveemd
allra Gtboda & vegum sveitarfélagsins.

17. gr.
Fyrirspurnir

Pegar ekki er vidhaft Utbod eins og meginreglan i 7. gr. kvedur & um vegna innkaupa voru, verka eda
pjonustu skal fyrirspurn almennt vera undanfari vidskipta. Skylt er ad fyrirspurn sé undanfari
vidskipta pegar dzetlud fjarhaed innkaupa vegna verklegrar framkveemdar er yfir kr. 20.000.000, yfir
kr. 10.000.000 pegar um pjonustu er ad raeda, en yfir kr. 5.000.000 pegar um vérukaup er ad raeda.
Allar fjarhaoir med virdisaukaskatti.

Peir sem kaupa voru, pjonustu eda verklegar framkvemdir fyrir hond sveitarfélagsins annast
fyrirspurnir samkveemt pessari grein. Fyrirspurn er framkveemd par sem Utbod er ekki talid eiga vid
til ad afla tilboda fra tilteknum adilum sem taldir eru geta (tvegad voru, veitt pjonustu eda
framkveemt verk, sem 6skad er eftir hverju sinni. bratt fyrir ad fyrirspurnir séu 6formlegri en Gtbod,
samkveemt peim [6gum sem um pau gilda, skal tilboda aflad & grundvelli skriflegra fyrirspurnargagna
og tilbod skulu einnig vera skrifleg. Heimilt er ad senda ut fyrirspurnir og taka vid tilbodum i
fyrirspurnir med simbréfi og/eda tdlvupdsti. Malsmedferd 6ll skal vera vondud, fyrirspurnargdgn
skulu vera skyr og greinargdd og skyrt skal koma fram ef meta 4 tilbod & 6drum forsendum en verdi
einu saman. Opnun tilboda & tilsettum opnunartima skal skrad. Samanburdarskra tilboda skal gerd og
patttakendur skulu upplystir um val a tilbodi.

18. gr.
Medferd reikninga vegna innkaupa
I skriflegum samningum um innkaup & verkum, véru eda pjonustu skal skyrt kvedid & um
reikningsgerd og greidslutilhdgun.

19. gr.
Mat og val a tilbodum/samningsadilum

/Eti0 skal taka pvi tilbodi sem hagkvemast er midad vid krofur i utbodslysingu, 16g og reglur. Ef
hagstaedasta tilbod er ekki jafnframt laegsta tilbod skal pad rokstutt sérstaklega.

I ttbodsgdgnum skal tilgreina forsendur fyrir vali tilbods med eins nakveemum hatti og framast er
unnt. | forsendum ma ekki visa til annarra atrida en stadreynd verda & grundvelli gagna sem
bj6dendur leggja fram eda med 6drum hlutleegum haetti. Ef kaupandi hyggst meta hagkveemni tilboda
& grundvelli fleiri forsendna en verds skal tiltekid hverjar peer forsendur eru og peim radad eftir
mikilveegi, nema slikt sé atilokad. Heimilt er ad taka tillit til umhverfissjonarmida vido mat &
hagkveemni tilbods.

20. gr.
Fjarhagsstada bjodenda/vidsemjenda

Oheimilt er ad gera samning vid pann sem eftirfarandi & vid:

1. Setir naudasamningum eda er undir gjaldprotaskiptum.

2. Erivanskilum med opinber gjold.

3. Erivanskilum med eigin lifeyrissjodsidgjold eda idgjold vegna starfsmanna.
Pegar &xtlud samningsfjarhaed, vegna verk- og pjonustusamninga, er kr. 30.000.000 eda herri med
virdisaukaskatti er 6heimilt ad gera samning vid adila, ef arsreikningur synir neikvada eiginfjarstodu.
Sé pess krafist er tilbodsgjafa skylt ad syna fram & regluleg bankavidskipti og tryggingu vegna



samningsefnda. Pa er heimilt ad gera kroéfur um jakveeda eiginfjarstodu tilbodsgjafa i forvélum og
lokudum atbodum pott samningsfjarhaed seé leegri en ad framan greinir.

Oheimilt er ad greida vidsemjanda vegna verks eda pjonustu fyrr en fullnaegjandi
samningsefndatrygging liggur fyrir og samningur er fragenginn.

Heimilt skal bajarrddi ad vikja fra skilyroum um jakveeda eiginfjarstodu tilbodsgjafa enda hafi i
Utbodsskilmalum ekki verid gerd krafa um slikt.

21.gr.
Akvordunarvald um val & samningsadilum og patttakendum
Ad loknu Gtbooi skal kaupandi leggja rokstudda tillégu um val & samningsadila fyrir tekni- og
umhverfissvid Hid sama gildir um val & péatttakendum i lokudu Gtbodi. Verdi agreiningur milli
kaupanda og teekni- og umhverfissvids skal honum visad til akvordunar beejarrdds. Kaupanda er
jafnframt &tid heimilt ad visa malum til baejarrads pott ekki sé agreiningur.

Med sampykki bajarrads getur kaupandi skipad sérstaka domnefnd eda forvalsnefnd til ad velja
patttakendur i lokudu Gtbodi, hénnunarsamkeppni eda annars konar samkeppni, og skal pa nidurstada
nefndar rada vali. Pess skal gett ad medal domnefndarmanna sé ad finna adila med sérpekkingu a
innkaupamalum. pegar nidurstédur dém- eda forvalsnefndar radda pvi hverjir fai rétt til &framhaldandi
patttoku i lokudu Utbodi, samkeppni eda samningskaupum skal koma skyrt fram i forvalsgégnum eda
6orum gégnum sem dreift er til hugsanlegra péatttakenda hvada forsendur dom- eda forvalsnefnd skuli
leggja til grundvallar vid val sitt. begar domnefnd er skipud skal pess gett ad forsendur nidurstodu
komi skyrt fram i Gtbodsgognum. Med sama hetti getur kaupandi skipad doémnefnd til ad meta
hagsteedasta tilbod eda vinningshafa i samkeppni. Nidurstada démnefndar skal 169 fyrir baejarrad til
endanlegrar afgreidslu.

22.gr.
Keerur og kvartanir

Sé um ad raeda innkaup sem falla undir 16g um opinber innkaup nr. 84/2007, getur adili borid fram
keeru til keerunefndar Gtbodsmala, sbr. XIV. kafla laganna. Kaera skal berast nefndinni skriflega innan
fjogurra vikna fra pvi kaerandi vissi eda matti vita um akvordun, athéfn eda athafnaleysi sem hann
telur brjota gegn réttindum sinum, sbr. 94. gr. laga nr. 84/2007.

Telji bj6dendur eda seljendur voru, verka og pjonustu ad & rétti sinum hafi verid brotid eda medferd
innkaupamala hja sveitarfélaginu sé dbotavant, en malid heyrir ekki undir kaerunefnd Utbodsmala, er
peim a&tid heimilt ad beina erindi par um til baejarrads. Kvortun skal berast bajarradi skriflega innan
fjogurra vikna fra pvi kvartandi vissi eda matti vita um akvordun, athofn eda athafnaleysi sem hann
telur brjéta gegn réttindum sinum.

23.gr.
Haefis- og sidareglur

Enginn starfsmadur sveitarfélagsins eda fulltrdi i nefnd, radi eda stjérn a vegum sveitarfélagsins ma
eiga adild ad &kvorounum um innkaup, sem varda adila sem peir eru naskyldir eda i
hagsmunatengslum vid. Ber starfsmanni eda nefndarfulltria ad hafa frumkveedi ad pvi ad gera
vidvart um asteedur er kunna ad valda vanhafi hans.

Starfsmonnum sveitarfélagsins og fulltrum i nefndum, radum eda stjornum a vegum sveitarfélagsins
er 6heimilt ad piggja bodsferdir sem tengjast vidskiptum vid sveitarfélagio nema med sérstakri
heimild baejarstjora hverju sinni.



24. gr.
Trunadarskylda.
Allir starfsmenn er koma ad innkaupum og innkaupamalum skulu geeta pagmaelsku um pad sem peir
fa vitneskju um i starfi sinu og leynt & ad fara vegna einka- og almannahagsmuna samkvaemt l6gum
eda edli mals.

25. gr.
Tengdir adilar

Almennt eru tengdir adilar adal- og varamenn i sveitarstjorn auk adstu stjornenda sveitarfélagsins.
Makar pessara adila, o6fjarrada boérn og adrir fjarhagslega hadir einstaklingar falla einnig hér undir
asamt fyrirteekjum i eigu eda undir stjorn pessara adila.
Sveitarfélagio heldur skra yfir tengda adila og ber fjarmalastjéri abyrgd 4 ad uppfaera skrana.
Vidskipti sveitarfélagsins vid tengda adila skulu vera & sému forsendum og pegar um éskylda adila er
ad reda, s.s. vardandi einingaverd. Ad 6dru leyti gilda akveedi 23. gr. um hefis- og sidareglur.

26. gr.
Gildistaka
Reglur pessar eru settar med visan til 19. gr. laga um opinber innkaup nr. 84/2007 og sampykktar &
fundi bajarstjérnar Gardabejar 18. febrtar 2010 til ad 6dlast pegar gildi.
Fjarhaedir samkveemt reglum pessum skulu breytast arlega med hlidsjon af byggingarvisitolu vid
gildistoku reglnanna.

Gardabae, 18. febrtar 2010

Gudjon Erling Fridriksson,
bajarritari.



